HARMANCIK MAL MUDURLUGU({Muhasebe Servisi) HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Butge Gelirlerinden

1- Alind: beigesi

2- ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin
yazisi

6. IRed ve ladeler
3- ligitinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki 1 Saat
belgesi
Mahsup Belgesi
7 Niteliginde
" Muhasebe islem Fisi [Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge .
Verilmesi 10 Dakika
1-ltgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin
iceren dilekge
2- Alindi belgesi (dozentenmis olmasi halinde)
8 Fmanet lade
" lIstemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin
yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
1- Yetkili seyahat acentasinin talep yazisi
Talepname
9. Mize Pulu Satigi ( P )
20 Dakika
1- Gomruk Idaresince dizenlenen iadeye iligkin
d{izeltme ve iade belgesi
L 2- Alndi belgesi  asil{Alindi  belgesinin  ash
Gimrik Kanunu haybedilmisse,alindi ashnin - kaybedildigine  iligkin
Uyarinca Alinan dilekce ve gerekli hallerde gazete ilani)
10. [Nakit Teminat ve
Gumritk Vergisi 3- Vekil ise noter tasdikli vekaletname
ladeleri .
4- Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
5- Bankadan yapilacak ddemelerde ilgilinin bankal
hesap bilgilerini gdsterir dilekge 1 Saat
11. |Kaybedilen atinditar [1- Dilekge
icin tasdikli suret
verilmesi 2- Yillary itibariyle Muhasebat Genel Madorigince
yayinlanan genel tebligde belirtilen parasal simin
asiyorsa gazete ilam (Teminat mektuplan harig)
Kaybolan alindilar igin dipkogan ¢rneginin verilmesi 1 Saat




HARMANCIK MAL MUDURLUGU(Muhasebe Servisi) HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO:

HIZMETIN ADI :

BASVURUDA ISTENEN BELGELER :

HIZMETIN

TAMAMLANMA

SURESI (EN
GEC)

Her Turla Gelirin
Tahsilati

1-Konusuna gére;

a) ligili idarenin yazisi

b) Mahkere karari

c) Idari para cezas! karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi

le} llgilinin Beyani

15 Dakika

Adli Teminat
Islemleri

1-Tahsilinde;
Mahkeme Karar
2-ladesinde;
Mahkeme Karar
Alind Belgesi

Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

15 Dakika

Teminat Alinmasi

1- thaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabu! edilecek dederler

15 Dakika

Kesin Teminat
ladesi

1-lhaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yaziss
2-Alindi belgesi
3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-lhale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair belge

5-Nakit teminatlanin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gdsterir dilekge

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

45 Dakika

Gegici Teminat
fadesi

1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazist
2- Alindi belgesi

3- Nakit teminatlann iadesinde ilgilinin banka bilgiterini
gésterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

45 Dakika




